Hétszinvirag Ovoda és Bolcsode

Bolcsodei Hazirend



Bolesddei Hazirend

Altalanos informdciok a bélcsodérol:

A bolesdde neve: Telekgerendas Kozségi Onkormanyzat Hétszinvirag Ovoda
¢s Bolesdde

Cime: 5675 Telekgerendas Dézsa u. 8.
Telefonszama:  66/482-144

E-mail cime: ovoda@telekgerendas.hu
Intézményvezetd: Zsigané Kosa Edit

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassa
végig, és a gyermek, valamint a kozos egyiittmiikodés érdekében torekedjen a
benne foglaltak betartasara!

A bolcsdde nyitva tartdsa:

A gondozasi-nevelési év meghatarozasa:  Szeptember 1-t6l augusztus 31-ig
15/1998. (1V. 30.) NM rendelet

Bolesodék Vilagnapja: 15/1998.NM modositott rendelet
A bolcsdde zarva tart.

Takaritasi sziinet idépontja: Képviseld testiileti dontés alapjan,
augusztus honapban

Az intézmény napi nyitva tartésa: Reggel 6.30 o6ratol — délutan 17.00
oraig


mailto:ovoda@telekgerendas.hu

A gyermek érkezésének és tavozdsanak rendje

¥ A bolcséde naponta reggel 6.30 6ratol 17.00 oraig fogadja a gyermekeket.
(A gyermek lehetdség szerint legkésdbb 8 oraig érkezzen meg a
bolcsddébe.)

& Kérjik, hogy 8.00-8.30 ora kozott ne zavarjak a reggelizést. A gyermek
hazavitelére 15.30 utan van lehetdség.

¢ Ugyeleti rend: 6.30-7.00 o6ra kozott és 16.30-17.00 ora kozott iigyeletes
csoport miitkodik az 6voda egységben.

¥ A gyermeket bolcsddébe érkezésekor és tavozaskor a sziild minden
esetben személyesen adja at a gondozondnek, illetve tigyeleti idoben, az
ligyeletet tartonak.

£ Valofélben 1évé sziilok esetében akkor tagadhatjuk meg a gyermek
elvitelét, ha arrol érvényes birdsagi vagy gyamhatosagi végzes szol.

= A bolcs0debol a gyermeket csak a sziild, vagy az altala irasban megbizott
személy viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhato meg.

= Amennyiben a gyermekéért a sziild a zaras idejéig nem jelentkezik, ugy a
gondozénd a sziilé altal megadott telefonszamot értesiti, ilyen esetben a
sziild koteles mielobb megérkezni a gyermekért. Amennyiben ez tébb
alkalommal is el6fordul, jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

¥ A gyermek bolcs6débdl vald tavozasa utdn a gondoskodas a sziild

feladata, felelésségiink csak a gyermek sziilének torténd atadasaig terjed
Ki.

= Keérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik atvétele utan, az intézmény teriiletén
csak az atoltozéshez sziikséges ideig tartézkodjanak, a bolcsdéde €s az
intézmény ¢letének rendjét ne zavarjak.

A gyermek ruhazatat a bolcsodében jellemezze a praktikussag

A bolcsédei atadoban minden gyermeknek jellel ellatott kiilon ruhaspolca van.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a polcon, mert a



bolcsédében hagyott, illetve a gyermekek személyes targyaiért feleldsséget
vallalni nem tudunk.

Legyen a bolcs6dés gyermeknek tartalék felszerelése, valtocipdje, udvari
0ltozeéke. Jo, ha a ruhadarabokat, labbeliket megkiilonboztetd jelzéssel latja el,

¢s az 6ltdzében kijelolt polcon helyezi el.

A gyermek étkezése a bolcsodében

Ftkezések ideje:  Reggeli: 8.15— 8.45. —ig.
Tizorai: 09.45 —10.00. —ig.
Ebéd: 11.30 — 12.00. —ig.

Uzsonna: 14.45 - 15.20. —ig.

= Az étkezés téritési dij Osszegét a képviseld-testiilet — mint fenntart6 - a
szolgaltato javaslata alapjan, rendeletben hatdrozza meg.

100%-os téritési dij kedvezményre jogosult az a sziild, akinek gyermeke
részére rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényt allapitottak meg.

= 50%-os téritési dij kedvezményre jogosult az a sziild, aki haztartasaban
harom illetve tobb gyermeket nevel, valamint az a sziild, akinek gyermeke
tartosan beteg.

= A sziil6 koteles a bolcsdédében a kedvezmény igénybevételéhez sziikséges
igazolasokat felszolitas nélkiil — sajat érdekében — bemutatni.

¥ Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni a bdlcsédei hirdetdn eldirt
hataridd betartasaval.

- Az étkezéstéritési dijfizetés altalaban minden honap 10. napjat kovetd elsd
munkanapjan torténik, kivéve, ha ez pénteki nap. Ilyen esetben a befizetes
1dopontja a kovetkez6 hét els6 vagy masodik munkanapja lesz.

= A befizetési idépontok pontos datumat a bolcsdédében félévre elére jol
lathato helyen ki kell fiiggeszteni.

£ Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania.
Minden nap 12 oraig lehet lemondani a kdvetkezd napi ebédet, illetve



h

megkérni az ennivaldt a hidnyzas utdn. A lerendelés arra az idétartamra
sz0l, amig a sziild kérte. A bejelentést telefonon, vagy személyesen lehet
megtenni.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem
tarthat igényt.

A lerendeléseket a kovetkezd honapban irjuk jova az ebédbefizetés soran.

A félreértések elkerilése érdekében minden befizetés utan az
adminisztrator szoban felhivja annak a sziilének a figyelmét, aki
elmulasztotta a befizetést.

Amennyiben a sziild nem fizeti be a téritési dijat, az intézmény felszolito
levélben koteles értesiteni a sziilot a tartozasrol. Ha a felszélitdsra sem
egyenliti ki a tartozast, abban az esetben az intézmény intézkedik a
tartozas behajtasarol.

A napi négyszeri étkezés megszervezése a gyermekcsoportban a
gondozondk feladata, a nevelési programban meghatdrozottak szerint.

A konyhai dolgozé az ¢lelmiszerekbdl koteles ételmintat megOrizni
hiitészekrényben 48 Ordn at. Az ételminta megdrzése azokra a
szlletésnapi, névnapi (hazi készitésli) siiteményekre is vonatkozik,
amelyeket a gyermek otthonrol hoz be. Kivétel ez aldl a vitaminpdtlasra
szolgalo plusz gyiiméles és zoldség. A mintavétel a kisgyermeknevelok
feladata.

Az ételallergids gyermekek szamara teljes dictas étkeztetésre van
lehetdség. Kérjiik az errél szold szakorvosi igazolast, szakvéleményt
minden esetben bemutatni.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

h

A bolcs6deorvos javaslatait: betegség esetén a bolcs6débe jaras
sziineteltetésére, az otthoni &polasra €s egyéb vizsgalatokra vonatkozoan
kérjiik betartani.

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége
érdekében lazas (37,5°C ¢és ennél magasabb hdémérsékletit),



antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanus gyermek a bolcsddét nem
latogathatja.

Erkezéskor a betegségre utald jelek esetén a gondozonének joga van a
kisgyermek atvételét megtagadni és kizardlag orvosi igazolassal fogadni a
bolcsédében.

A csaladban el6fordul6 fert6zo betegségrol a bolcsddét értesiteni kell.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a sziild tajékoztassa a
bolcs6dét, a kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében,
a gondozond értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil
sziikséges a pontos cim ¢és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél
elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasrol,
ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.

Ha a sziild gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem viszi bolcsédébe,
a tavolmaradas okat 24 6ran beliil kozolje az intézményvezetdvel, vagy a
bolcsdder gondozondvel.

A szild koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni személyesen,
telefonon, vagy az ebédlerendeld fiizetbe beirni. Fert6zd betegség
(baranyhimld, kotOhartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van.

Betegség utan kizardlag orvosi igazolassal johet a gyermek bolcs6débe.
Amig a sziil6 az igazolast at nem adta a gondozondnek, addig a gyermek a
kozosségbe nem vehetd be.

A sziil6 koteles bejelenteni a gondozondnek azokat a gyermek egészségi
allapotaval  kapcsolatos informdciokat, amelyek adott esetben
beavatkozast igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia,
vérzékenyseg, cukorbetegseg...). Az ehhez sziikséges gyogyszereket és a
tennivalokkal kapcsolatos leirdst koteles biztositani a gyermek részére a
teljes bolcsodei ellatas idétartamaban. A bolesédének at kell adni egy
olyan személy telefonszdmat, aki az adott esetben a leghamarabb a
helyszinre érkezik a gyermekért. Az atadott gyogyszert névvel, hasznalati
utasitassal ellaitva a gyodgyszerszekrényben kell tarolni. A gyermek
betegségét, a gyogyszeradagolds mennyiségét, az intézmény minden
dolgozojaval ismertetni kell, hogy sziikség esetén barki elldthassa a
raszoruld gyermeket.



Amennyiben a kisgyermeknevelok barmilyen kiilsérelmi, bantalmazasra
utald jelet észlelnek, kiilondsen, ha errél a gyermek is beszamol, a
kisgyermekneveloknek torvényben eldirt kotelezettségiik, hogy a
megfeleld szervek felé jelzést tegyenek.

A gyermekek cumijait, alvokait kérjik jellel ellatni, és tisztasagat
biztositani.

Kérjiik, a sziiloket, hogy saros, utcai cipoben ne lépjenek a csoportszobaba.

A bolcsode egész teriiletén tilos a dohanyzas, és a szeszesital fogyasztas!

Kapcsolattartas és egyiittmiikodés lehetoségei a gondozonokkel

A sziiloknek lehetéségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy a bolcsédében folyd
gondozasi-nevelési munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt
vegyenek, oOtleteikkel segitsék el a kozds gondolkozést. Sziikség van igazi,
valos egylittmiikddésre, nyitottsagra ¢és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel a gondozonét, ha ez
sikertelen, az intézmény vezetdjét, és veliik kozosen probaljak megoldani a
konkrét helyzetet.

Az egyuttmukodesre alkalmas forumok:
= sziil61 értekezletek, sziildcsoportos beszelgetések
& munkadélutanok, k6zos rendezvények,
¥ egyéni beszélgetések,
a gondozondvel vald rovid, esetenkénti megbeszélések.

Az elsé sziil6i értekezleten felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre a gondozondt a bolcsddésekkel
valo foglalatossaga kozben hosszabb idore ne vonjak el a csoporttol, mert az
eldidézheti a baleset kialakulédsat, €s zavarja a nevelés-gondozas folyamatat! A
gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
gondozondjétdl vagy az intézményvezetotdl kérjenek.

Moddot adunk a csaladoknak a bolcsode életébe vald betekintésre a beszoktatas
elott.

Kérjiik, hogy latogatasuk idépontjat gyermekiik gondozondjével eldre
egyeztessék.



Az lizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek
egészségi allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre
vonatkoznak.

Az intézmény helyiségeinek haszndlati rendje

Etkezés ideje alatt a sziilék ne zavarjak gyermekiket, hanem az erre a
célra kialakitott helyen, a tarsalgoban varjak meg az étkezés veégét.

% FEtkezések ideje alatt a folyosén kizarélag az étkezést igénybe vevék,
illetve az étkezésben segédkezdk tartozkodhatnak.

¥ Az intézmény helyiségeit, eszkOzeit az intézményvezeté az altala
meghatarozott helyen, és idoben gondozas-nevelés 1don tul a gyermekek
¢s a sziil6k rendelkezésére bocsathatja.

A gyermekek nyugodt és zavartalan ebédeltetése érdekében az intézmény
bejaratait 12.00-12.40 6ra kozott tarva tartjuk.

Az intézmény teriiletén a mobiltelefon haszndlata a dolgozok szdmara
munkakori leirdsukban szabalyozott.

% A sziil6ket kérjiik, hogy a gyermekek biztonsaga érdekében a telefon
hasznalatat melldzz¢ek!

A boélcsdde irant érdekldddk vezetdi engedéllyel, a csoport €letét nem
zavarva tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarolag olyan rekldmanyag helyezhetd el vezetoi
engedéllyel, amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv
modon szolgalja, illetve a bolcséde profiljaval, tevékenységével,
miikodésevel kapcsolatos. Elhelyezését az intézmeny altal kijelolt felelOs
veégzi.

¢ Ugynokok, iizletszerzOk a bolcséde teriiletén kereskedelmi tevékenységet

nem folytathatnak.

Torvényi eldirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céla
mozgalom, vagy parthoz kotddd szervezet nem mikdodhet, ilyen jellegii
tevékenység nem folytathato.



A gyermek jogai

A gyermeknek joga:
hogy az intézménylinkben biztonsagban és egészséges kornyezetben
nevelddjon

© hogy a személyiség jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad
kibontakozéasahoz valé jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez val6 jogat bolcsddénk tiszteletben tartsa

-~ hogy képességeinek, adottsdgainak megfeleld gondozasban-nevelésben és
oktatasban részesiiljon

¥ hogy allapotanak, személyes adottsagainak megfeleld, megkiilonboztetett
ellatasban, kiilonleges gondozéasban, rehabilitdcios célu ellatasban
részesiiljon, s ¢letkoratol fliggetleniil a pedagogiai szakszolgélat
intézményéhez forduljon segitségért.

hogy intézményiinkben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben ingyenes,
vagy kedvezményes ¢tkezésben részesiiljon.

A gyermek kotelességei:

¥ A gyermek személyiségi jogainak gyakorldsa kdzben nem korlatozhat
masokat e jogainak €érvényesitésében

= Nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a gondozasi-nevelési intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét.

Sziilok a bolcsodében

A bolesddébe jard gyermeket arra neveljiik, hogy tanulja meg tisztelni a
felnotteket, szeresse és fogadja el pajtasai egyéniségét, massagat, tudja
érvényesiteni magat, de legyen képes alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal, arulkodassal oldja meg.

Torekvésiink sikere érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket ersitsék gyermekiikben.



A sziilo jogai:

A sziilét megilleti a gondozasi-nevelési intézmény szabad
megvalasztasanak joga.

A sziild joga igényelni, hogy bolcsédénk szakmai programjaban és
tevékenységében a tajékoztatdst ¢és az ismereteket tobboldaltan
kozvetitse.

© A szil6 joga kiilondsen, hogy megismerje bolcsddénk szakmai
programjat, hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

* A hazirendet minden sziil6 atveszi és atvételét alairasaval igazolja.

© A szilo joga, hogy gyermeke fejlodéserdl részletes ¢€s érdemi
tajékoztatast, gondozasahoz, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Kezdeményezze a Sziiléi Szervezet Iétrehozasat, részt vegyen a
képviselok megvalasztasdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd

személy kozremiikddjon annak tevékenységeben.

% Szemeélyesen, vagy keépviseld utjan részt vegyen az érdekeit érintd
dontések meghozatalaban, intézménytiink iranyitasaban.

% A bolcsdde nyitott rendezvényein részt vegyen.

A sziild kotelessége:

Kotelessége kiilondsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi,
érzelmi ¢€s erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol

Biztositsa gyermeke bdlcsddei gondozas-nevelésben valo részvételét.
* Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodeését, gondoskodjek arr6l, hogy
gyermeke teljesitse kotelességeit és megadjon ehhez minden elvarhato

segitséget.

¥ Rendszeres  kapcsolatot  tartson a  gyermekével  foglalkozo
kisgyermeknevelkkel.

Eldsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését a bolcsddei,
a koz0sségi ¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.



¥ A sziil6 koteles miden olyan, a gyermekével kapcsolatos koriilményrol
eseményrdl, a csaladi életét befolyasold valtozasrol az intézményvezetot,
gyermeke kisgyermekneveldjét tajékoztatni, mely a gyermek bolcsddei
¢letére kihatassal bir, azt Iényegesen befolyasolja, korlatozza.

 Tartsa tiszteletben a bolcséde dolgozoinak emberi méltosagat és jogait. A
ksgyermekneveld, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a neveldi-
gondozoi munka, illetve a gyermekekkel 6sszefiiggd tevékenysége soran
bilintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek
szamitanak.

- A sziil6 koteles gondoskodni gyermeke iddjarasnak, és gyermeke
tevékenységének megfeleld kényelmes, tiszta, rendezett ruhdzatarol,
melyet kértink jellel ellatni.

- A sziilék altal biztositott felszerelések: agynemii, gyermek személyes
tisztasagi felszerelése, pelenka, borapold krém, eldobhatdé nedves
torlokendd, textilpelenka, valtocipd (papucsot €s mamuszt a balesetek
elkertilése érdekében nem szabad hordani), az évszaknak megfeleld
valtoruha, optimalis mennyiségben. A felsorolt eszkozok, textilidk
javitasa, tisztan tartasa, cseréje a sziilo kotelessége.

= A gyermeket tisztan, apoltan kell a bolcs6débe jaratni. Ha ez nem valosul
meg, az veszelyezteti a gyermek egészséges fejlodesét. Erre felhivjuk a
szilo figyelmét, s ha nem torténik valtozas, abban az esetben a
gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

Adatvédelem

A Dbolcséde dolgozoi a gyermekvédelmi térvény szerint tovabbithatjadk az
illetékes szerveknek a gyermekek, illetve a felndttek adatait. Nem adhatjak ki a
sziiloknek mas gyermek ¢és felndtt adatait.

Egyéb szabalyok

© A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot a bolcsédébe, amely
félelmet, undort keltd, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét a
bolcsdder jatéktevékenységtdl, hogy az veszélyeztetné az egészséges
személyiségfejlodest.

= A kisgyermeknevelok— a gyermekek és a csoport érdekeit szem eldtt
tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak a
bolcsdder ¢let gyakorlasahoz nem sziikséges targyak bevitelét. A
kisgyermekneveld sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben az eldirt



szabalyozast nem tartja be a sziilé és a gyermek, a bekdvetkezett karért a
bolcsdde nem felel.

- Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni,
azonban feleldsséget nem vallalunk érte.
Nem szabad a bolcs6dében — a gyermekeknek- ékszert viselni — kivéve a
fiilbevaldt —, mert ez balesetvesz€ly forrdsat hordozhatja magéban.

= A bolcsdédébe behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelOsséget
nem vallalunk.

A hazirend kozzététele

A hazirendet az ujfelvételes gyermekek sziilei beiratkozaskor kapjak meg,
tovabba elhelyezésre keriil a kozleked6 folyoson.

A hazirend a gazdasagi irodabdl igény szerint kdlcsondzhetd.

A hazirend feliilvizsgalata torvényi valtozas esetén, illetve vezetdi palyazat
elfogadasakor torténik.

A hazirend hatdlya
A hazirend a fenntart6 jovahagyasaval 1€p hatalyba.

Hatalya visszavonasig érvényes.

A hazirend betartasat elvarjuk és koszonjiik.

Telekgerendas, 2014. augusztus 27.

Zsigané Koésa Edit
Intézményvezetd



Z.aro rendelkezések

A Hazirend készitdje és felterjesztdje:

Zsigané Kosa Edit
intézményvezetd

A Hazirend hatalybalépésének datuma: 2014. szeptember 15.

A Hazirendben foglaltakkal kapcsolatban a Sziildi Munkakozdsség
véleményezési jogot gyakorolt.

Telekgerendas, 2014......................

SZMK elndke
A fenntarto a Hazirendben foglaltakkal
kapcsolatban............................ szam( hatdrozataval egyetértési jogat
gyakorolta.

Telekgerendas, 2014 ......................



A tanévnyito alkalmazotti értekezleten a Hazirendet a kisgyermekneveldk
elfogadtak.

Telekgerendds, 2014........ccoiiiiiiiiiiii i,



